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1 O6LWwmMe nonoxeHus

1.1. byxrantepusa cdunmana ®re0y BO «Caml TY» B r. HoBoKynObILLEBCKE SIBNSIETCA
CTPYKTYPHbIM NoapasaeneHnem gpununana.



1.2. byxrantepuio dwunmana Prboy BO «Caml TY» B r. HoBokynbbieBcke
BO3rMNaBnseT [rNnaBHbI Oyxrantep, KOTOPbLIM Ha3HavyaeTca M ocBoboxgaeTca oT
3aHMMaeMOon JOMMKHOCTUM MPUKa3oM pekTopa yHMBepcuTeTa.

1.3. Peopranmsauus 6yxrantepum dunmana SOy BO «CamlTY» B
r.HoBokymnbbiweBcke, B T. 4. W ynpasgHeHWe Npou3BOAATCA MNPUKaA3oM pekTopa
YHUBEpPCUTETA.

1.4. PaboTHukM Oyxrantepum HasHadalTcss M ocBoboXaalTca OT  3aHMMaeMown
AOJDKHOCTM NpUKa3oM aupekTopa dunmana no npeacTaBneHunto rnaBHoro byxranrtepa.
1.5. B cBoen gedarenbHoOCTM Byxrantepus pykOBOACTBYETCS:

- ®egepanbHbiM  3akOHOM O OyxrantepckoMm yyete N402-03 ot 06.12.2011 r. (c
N3MEHEHNAMU U AOMNOSNTHEHUAMN);

- JenCcTByOLWMM 3aKoHogaTeNnbLCTBOM Poccurckon degepaumm;
-HOPMaTMBHO-NPaBOBbIMU JOKYMEHTaMMN O ByXranTepckom y4eTe;

- HanoroebIM kogekcomM P®, BrogkeTHbIM kKogekcoMm PP, rpakgaHCKMM KOOEKCOM;

- YctaBom ®IBOY BO «Caml TY»;

- YYeTHOM NOSNIUTUKOWN YHUBEPCUTETA;

- pelleHnamMmn Y4eHoro coBeta yHUBEPCUTETA;

- NpUKa3amun 1 pacnopsKeHUSIMN gupektopa ounmana;

-HacToAwmm MNonoxeHnem, a Takke UHbIMWU HOPMATUBHBIMW  AOKYMEHTamu
YHUBEPCUTETA U AENCTBYIOLINM 3aKOHOAATESNTbCTBOM.

2 HanpaBneHusa aeATenbHOCTU
21. Ounmnan Pre0y BO «CamlTY» B . HoBoOKynObiLEBCke oOcCyLecTBnseT
PMHAHCOBO-X0O3SUCTBEHHYIO AeATENbHOCTb.
2.2. OCHOBHble HanpasneHus gearenbHocTn byxrantepuun unmana ®re0y BO
«Caml'TY» B r. HoBOKYnbbILLEBCKE:
2.2.1. B3aumogencTteme unuana v TrofoBHOMO YyYpexaeHna Mo npeaocTaBneHns
Komnnekta dopm GyxranTepckon OTYETHOCTU, YCTaHOBMNEHHON MHCTPYKUnen N33m;
2.2.2. NCNoSIHEHNE CMETbI pacxo4oB U 4oX040B domnuana;
2.2.3. KOHTPOMb 3a WUCMONb30BaHMEM LEHEXHbIX CPeaCTB, TOBApHO-MaTepuanbHbIX
LEHHOCTEN N BNaHKOB CTPOron OTYETHOCTMU;
224. pacyeTHble ornepauMm no MepevYncrnieHnto [LeHeXHbIX CpeacTB, ynnarte
HasforoB, CTPaxoBbIX B3HOCOB, MEPEYUCHEHUI0O Ha KapTO4YkM W BbinnaTte 3apaboTHOM
nnaTtbl, pacyeTbl C NOCTaBLUMKaMU, 3aKa3vymKamu;
2.2.5. BeJeHMe KaccoBOM AUCUMUNIMHBI, YydeT 3apaboTHom nnatbl, CTUNEHAWUN
CTYOEHTOB, pacyeTbl C NOAOTYETHLIMM NMLAMU;
2.2.6. pacyeTbl No onsiate 3a NPpoXusaHue B 0bLLEXUTUN hunuana;
2.2.7. Ha4MCneHNEe N ynnarta Hanoroes B MECTHbIN BIOOXKET;
2.2.8. yyeT N CBOEBpPEMEHHasi MOCTAHOBKA Ha Yy4veT MaTepuarnbHbIX LEHHOCTEWN,
HayMcneHne amopTuM3auuu, NpoBedeHMe CNucaHus TOoBap  HO-MaTtepuarbHbIX
LEHHOCTEN Ha OCHOBaHUM aKTOB MO CMUCAHUA TOBapHO-MaTepuarnbHbIX LIEHHOCTEMN,
npoBefeHNe MHBEHTapM3aL MM U COCTaBreHne OTYETHOCTH;

2.2.9. npoBeaeHne MHBEHTapm3aunin o6s3aTenbHo:

- Npu Nepegaye MMyLLecTBa B apeHay, Bbikyne, npogaxe;

- nepeg COCTaBfEHMEM TrOOO0BOM OyxranTepckon OTYETHOCTM (KpoMe MMYLLeCcTBa,
WHBEHTapu3aumsa KOTOPOro npoBoAauriacb MO COCTOsIHMKO Ha 01 okTsabps OTYETHOro
roga);

- OCHOBHbIX CPEeACTB OAWH pa3s B rog;

- PN CMEHe MaTepuanbHO-OTBETCTBEHHbIX NNLL;

- NpW BbISIBIEHUN (PAKTOB XULLEHUS, 3r10ynoTpebneHnsa nnm nopyn UMyLLecTBa;

- B Crlydae CTUXUNHOro 6eacTBUA UM APYrMx Ype3BblHaNHbIX CUTYaUNii, Bbl3BaHHbIX



3KCTpeMarsnbHbIMU YCOBUSIMU;
- pY peopraHn3aunumn unu NMKBMaaLUN opraHmsaumnm;

- B ApYrux cny4yasax, NnpeayCMOTPEHHbIX 3akoHodaTenbctBoM P®, nnm HopmaTMBHbLIMU
aktamn MunHdpuHa PO.

3 CTpyKTypa v ynpaBrneHue
3.1. CTpyKTypy 1 WTaTHOE pacnucanne dyxrantepun cdounmnana ®reoOy BO «CamlTY»
B . HoBOKyMObIlWEBCKEe YyTBEPXAAET PEKTOp YHMBEpcUTeTa Mo nNpeacTaBrieHnto
avpekTopa dununana.
3.2. HenocpenctBeHHO pykoBOACTBO nepcoHanomMm byxrantepun cdunuana ere0y BO
«Caml'TY» B r. HoBOKynbbILLEBCKE OCYLLECTBISET rnaBHbli Byxrantep dunuana.

4 OyHKUUN
Ha oyxranteputo  dunmana PreOy BO «Caml TY» B r. HoBokynGbiLeBcke
BO3NnararTca cregyowme pyHKUMK:
4.1. dopmmpoBaHMe NOSHON 1 OCTOBEPHOWN MH(pOopMaLMn O AeATeNbHOCTN ounuana u
ero WNMYyLLECTBEHHOM MOJSIOXKEHUN, HeObXoAMMOW BHYTPEHHMM  MOSb30BaTENsM
OyxranTepckon OTYETHOCTU - PyKOBOAMTENAM, COOCTBEHHUKaM umyLlecTsa unmana, a
TaKkKe BHELWHUM - MHBECTOpaM, KpeauTopam 1M ApyruM nonb3oBaTtensm byxrantepckomn
OTYETHOCTMW.
4.2. Ob6ecneyeHne wvHpopmaumen, HeobXoOUMON BHYTPEHHUM W BHELLUHUM
nonb3oBaTenam OyxranTepcko OTYETHOCTM ANa KOHTpona 3a cobnogeHnem
3akoHogaTtensctBa Poccunckon depepaumm npuv OCYLLECTBNEHUN XO3SMCTBEHHbLIX
onepaumn un UX LENecoobpasHOCTbIO, HanMuMeM W OBWXKEHMEM WUMYyLLeCcTBa W
00513aTeNbCTB, UCMOMb30BaHMEM MaTepuasbHbIX, TPYO0BbIX U (OPMHAHCOBLIX PECYPCOB B
COOTBETCTBUM C YTBEPXKAEHHBIMW HOPMaMX, HOpMaTMBaMm U CMeTaMu.
4.3. lNpepoTepalieHme oTpuLaTtenbHbIX pPe3ynbTaToB XO3AWCTBEHHOM OeATeNbHOCTU
dunuana wn BbISBNEHNWE BHYTPUXO3SANCTBEHHbIX pe3epBOB obecneveHus ee
hb1HaAHCOBOW YCTONYNBOCTU
4.4. OcyuwecTtBrneHme ¢UHAHCOBOrO KOHTPOMNS 3a WCMNONb30BaHMEM OHODKETHBIX
cpeacts, B 4actu obecnevyeHnsa LeneBoro MCMofnb3oBaHUA W CBOEBPEMEHHOIO
BO3BpaTa BIOIKETHbLIX CPEACTB, a Takke, NpeacTaBfeHNns OTYETHOCTM.
4.5. ObecneyeHne nopsiaka NpoBeaeHUs UHBEHTapuU3aLumn.
4.6. dopmupoBaHMe W CBOEBPEMEHHOE MpeacTaBfieHMe TMOSfIHOM U OOCTOBEPHOM
OyxranTepckon WHgopMaunum O [esaTenbHOCTU unuana M ero UMyLEeCTBEHHOM
NONOXEeHNN, 4OXOAaxX N pacxodax.
4.7. YyeT umyulectsa, 06a3aTenibCTB U XO3ANCTBEHHbIX Onepauui.
4.8. CBOeBpeMEHHOE OTpaXeHne Ha cuyeTax OyxranTepckoro ydera onepauun,
CBSI3aHHbIX C ABMXEHWEM OCHOBHbIX CpPeAcCTB, TOBApHO-mMaTepuanbHbIX LLEHHOCTEN U
AEHEeXHbIX cpeacTs.
4.9. CBoeBpeMeHHOEe 1 npaBusibHoe oopMIeHne AOKYMEHTOB.
4.10. O6ecneveHne pacyeToB 3apaboTHOM NnaTbl, CTUNEHAMN, NOCOOMIA 1 ap.
4.11. MNpaBunbHoe U CBOEBPEMEHHOE HAYUCNEHNE U NepeymncrieHme Hanoros u cbopos
B bedepanbHbIl U MECTHbIN OHAXETbl CTPaxoBblX B3HOCOB B OCYyAapCTBEHHbIE
coumarnbHble POHAbI, NaTexen B Ka3HA4YeNCTBO.
4.12. MNpuHaTNE Mep No npeaynpexageHnto Hegoctay, He3aKoOHHOroO pacxo4oBaHUs
AEHEeXHbIX CpeAcTB 1 TOBApHO-MaTepuarnbHbIX LEHHOCTEN, HapyLeHnn (oMHaHCOBOIO U
XO35IMCTBEHHOMO 3aKOHOA4aTeNbCTBA.
4.13. OdhopmneHne matepmanoB No HegocTadyaM U XULLEHUSM OEHEXHbIX CPeacTB n
TOBapHO-MaTtepuarnbHbIX LEHHOCTEN.
4.14. ObecneyeHne cTpororo cobnaeHusi PUHAHCOBOM WM KacCOBOW AUCLUMNIIMHBI,
3aKOHHOCTW CMucaHMs CO CcYeTOB OyxranTepckoro yyeTa HegocTtad, 0eOUMTOPCKON U

2



KPeAUTOPCKOM 3aJ0SDKEHHOCTEM W OpYyrux noTepb, COXPaHHOCTM ByxranTepckux
AOKYMEHTOB, 0DOPMIIEHNS U cAa4m UX B YCTAHOBMEHHOM NOPSIAKE B apXUB.

4.15. CocTtaBrnieHne 6anaHca 1 onepaTuMBHbLIX CBOAHbLIX OTBETOB O JOXOA4ax U pacxodax
cpeacTs, Apyron 6yxranTepcKon N CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTU, NPEAOCTaBMEHNE X B
yCTaHOBMEHHOM MOpsAike B rONIOBHOE yyYpexaeHue.

4.16. CoxpaHHOCTb OyxranTepCKMx OOKYMEHTOB, O(opMieHne 1 cgaya ux B
YyCTaHOBMNEHHOM MOPSAKE B apXUB.

4.17. PaccMOTpeHne 1 BM3MpOBaHME rMaBHbIM ByxranTepomM 4OroBOPOB M COrnalleHun,
3aKNIOYEHHbIX (unuanomMm Ha nosiyYeHne wunuM  OTNYCK TOBapHO-MaTepuanbHbIX
LEeHHOCTEM W Ha BbINONHEHWe paboT M ycnyr, NpuUKasoB W pacrnopsbkeHun o6
yCTaHOBMNEHUW OOMKHOCTHbBIX OKNagoB, HaabaBoK K 3apaboTHOW nnarte, NOfoXeHUn o
NpeMnpoBaHMmM 1 T.M.

4.18. Peanusauma nepeyncrieHHbIX YHKUUMW  OCYLLECTBMASETCA B  YCMOBUSX,
nNpeayCMOTPEHHbIX MpaBuriaMM U HOpMamu OXpaHbl Tpyda, BHYTPEHHEro TPYyAOBOro
pacnopsgka, TEXHUKN BGesonacHocTw, NPOM3BOACTBEHHON  caHUTapuu n
NPOTMBOMOXXaPHOWN 3aLLUTHI.

5 MNonHomouus
Byxrantepus ounmnana ®re0Y BO «Caml TY» B r. HoBokynbbIWeBCKe nMeeT npaeo:
5.1. TpeboBaTb OT BCex noagpasaeneHnn unmana cobnogeHuns nopsaka ooopmeHns
onepauun n NnpegocTtaBneHns HeobxoaMMbIX JOKYMEHTOB U CBEAEHUN
5.2. He npuHMMaTtb K WCMOMHEHMIO U OMOPMIEHUIO [LOKYMEHTbI MO Onepaunam,
KOTOpble MpOTMBOpEYaT 3aKoHOOAaTeNbCTBY W YCTAHOBMEHHOMY MOPSAKY MNPUEMKM,
XpaHEeHUs N pacxoOoBaHUS OEHEXHbIX CPeacTB, TOBapHO-mMaTepuanbHbIX U ApYrnx
LeHHOCTen, a Takke, 6e3 COOTBETCTBYIOLLEro pacrnopsiXeHus aupekrTopa gpunuana nnm
PyKOBOAUTENS YHUBEPCUTETA.
5.3. BecTtu nepenucky no Bonpocam ByxranTepcKoro yyeTa n OT4ETHOCTU, a Takke
ApYyrum Bonpocam, BXOASLMNX B KOMNETEHLMIO Byxrantepum.

5.4. lNpencraBnsaTb B yCTAaHOBMEHHOM Nopsiake dovnuan no Bonpocam, OTHOCALMMCS K
komneTeHumn byxrantepun punmnana o0y BO «Caml TY» B r.HoBokynbbILLEeBCKe BO
B3aMMOOTHOLUEHNAX C TOMOBHbIM YyYpeXAeHWeMm, C HanorosbiMn, (OUHAHCOBLIMU
opraHamu, opraHamu rocygapCTBeHHbIX BHEOKEeTHbIX (POHOOB, a Takke ApYyrumu
nNpeanpusTUAMU, OpraHn3aunsaMm, yYpexxaeHusaIMm.

6 OTBETCTBEHHOCTb
byxrantepus dunumana ®rbOY BO «Caml TY» B 1. HoBokymObiweBcke HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a:
6.1. CooTBeTCTBME 3aKOHOAATENbCTBY U34aBaeMoWn ynpasfieHMEM AOKyMeHTauuu no
BonpocaM (PUHAHCOBOM  OEeATEeNbHOCTW, (MHAHCOBOIO Yy4yeTa WU  OTYETHOCTU
YHUBEpCUTETA.
6.2. CocTaBneHue, yTBEPXOEHWE, NpPedoCTaBlEeHME [OOCTOBEPHON (OMHAHCOBOWM
OTYETHOCTU 1 cObNtogeHE CPOKOB ee NpeoCTaBNeHUs B rOSIOBHOE yupexaeHue.
6.3. CBOeBpeMEeHHOEe W KayeCTBEHHOE WCMOSIHEHNE [OOKYMEHTOB W MNOPYYEHUN
pykoBoACcTBa dunmana v TpeboBaHun, NPeayCMOTPEHHbIX CUCTEMOW MeHeKMeHTa
KayecTBa.
6.4. [lpaBoHapylleHusi, COBEpLUEHHble B nMpouecce OCYLeCTBEeHUs CBOeW
AeaTenbHOCTM B npedenax, onpederieHHbIX OEeWCTBYIOWMM  aaMUHUCTPATUBHbBIM,
YrOSfIOBHbIM M rpaXgaHCKMM 3akoHogaTenbcTBoM Poccuinckon denepaumn.
6.5. MNpuunHeHne matepmanbHoro yuwiepba B npegenax, onpeaeneHHbIX 4eNCTBYOLWNM
TPYOOBbLIM M rpaX4aHCKMM 3akoHogaTenbscTBoM Poccuinckon denepaumn.



6.6. HencnonHeHve nnun HeHaanexatiee NCNosTHEHNE CBOUX (PYHKLMIA, OBYCNOBIEHHbIX
HaCTOSALLMM MOJIOKEHNEM.

6.7. HecobniogeHne TpeboBaHMM npaBun, WHCTPYKUMA W OpYyrMX HOpMaTUBHO-
NpaBoOBbIX JOKYMEHTOB NO OXpaHe Tpyaa 1 6e30nacHOCTU XN3HEOAEATENbHOCTH.

6.8. PasrnaweHune nepcoHanbHbIX JaHHbIX pabOTHMKOB 1 CTYAEeHTOB dounmana.

7 BzaumocBasu
[nsa BbINONTHEHUSA PYHKLUNA, NPeayCMOTPEHHbIX HACTOSALWMM NOMOXeHNeM, Byxrantepus
dununana ®reOY BO «Caml TY» B r. HoBOKyMbbILLEeBCKE B3aUMOAENCTBYET:
7.1. C nNaHOBO-3KOHOMWYECKUM yrnpaBfiEHMEM NO BOMNPOCaM:
- WUCMOSMHEHUA CMeT [OOXOAOB U pacxofoB Mo OoKETHOMY (PUHAHCMPOBAHWUIO,
B3aMMOpac4eToB, pacyeToB MO Haroram, CMeT OOXOAOB M pacxodoB NO CpeacTBam,
Nosly4eHHbIM OT MpPeanpUHUMATENbCKON U MHOW MNPUHOCSALLEN AOXOA4 AEATESNIbHOCTMH,
CTaTUCTUYECKON U MHOWN OTHETHOCTH.
7.2. C npaBoBbIM ynpaBreHnemM no Bonpocam:
- COrflacoBaHUsA AOroBOPOB;
- NpegocTaBneHns MatepmasnoB A4 BbICTaBNEeHUS NPeTeH3ni, UCKOB U T.4.;
- MONyYeHNs PasbACHEHUA OEeNCTBYHOLLEro 3akoHoAdaTenbCTBa W nopsgka  ero
NPUMEHEHNS;
- MOMy4YeHMs NPaBOBON NMOMOLLIN.
7.3. C ynpaBneHueM Mo nepcoHany n 4ernonpon3soacTBYy No BONpocam:
- COrflacoBaHnA NpPMKa3oB Ha NpueM, YyBONbHEHNE, NnepeBo paboTHUKOB YHUBEPCUTETA,
-corriacoBaHue npukasoB Ha MpuveMm, nepeBon, OT4UCIeHne obyyaloLmxcs
yH/MBEpCcUTETA.
7.4. C y4yebHbIM oTAenom cdunuana no Bonpocam:
- BbIBEPKM onnaTtbl 0byvarLmxcsa 3a oby4eHue;
- 3aKkrnoyeHnsa gorosopos [TIX Ha okasaHne obpasoBaTesibHbIX YCnyr.
7.5. C 3aBegyowmmm kacdeap no Bonpocam:
- Ha3Ha4YeHWa K BbInNMaTbl CTUNEHAUN CTyAeHTaM obydatowmmes omnuana;
- Ha3Ha4YeHnsa maTepuanbHOW MOMOLLN, NPEMUA U T.4.
7.6. C ynpaBneHuem byxrantepckoro ydeta n oMHaHCOBOro KOHTPONS:
- NpegocTaBneHne ByxranTepckon OTYETHOCTM B HA3HAYEHHbIE CPOKMW.

8. 3aknounTenbHbIe NOJIOXEHUA

8.1. Hactoswwee NonoxeHne BCTynaeTt B HOPUONYECKYHO cuny c
MOMEHTa ero yTBepXXaeHunsa npukasom pektopa Caml TY.

8.2. lononHeHne wu U3MEHEHUA B HacTosilee [MonoxeHne npuUHUMAaKTCS
N yTBEPXOaTCA Npukasom pektopa Caml TY.

8.3. [NonoxeHne No BCTYNNEHUN ero B tOpUaANYECKYHO cuny nencrTeyer 6e3

onpegeneHnda cpoka.



